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ART. 1 \
OGGETTO DEL REGOLAMENTO

1. IL PRESENTE REGOLAMENTO, Al SENSI DEL T.U.E.L, 267/2000, DELL'ART. 14 DELLO
STATUTO COMUNALE E DELL’ART. 55 DEL REGOLAMENTO DEL FUNZIONAMENTO DEL
CONSIGLIO COMUNALE, DISCIPLINA IL DIRITTO DEI CONSIGLIERI COMUNALI
ALL'INFORMAZIONE, ALL'ACCESSO ED ALLA COPIA DEGLI ATTI E DOCUMENTI UTILI
ALL'ESPLETAMENTO DEL MANDATO ELETTIVO.

ART. 2
DIRITTO D’INFORMAZIONE E DI ACCESSO AGLI ATTI AMMINISTRATIVI

1. Al CONSIGLIERI COMUNALI E RICONOSCIUTO, Al SENSI DELL'ART. 43 D.LGS. N.
267/2000, UN POTERE GENERALE DI VERIFICA E DI CONTROLLO DELL'ATTIVITA DEL
COMUNE; A TAL FINE HANNO DIRITTO DI OTTENERE DAl RESPONSABILI DEI SERVIZ DI

x

ALL'ESPLETAMENTO DEL PROPRIO MANDATO.

2. IL CONSIGLIERE COMUNALE, NELL'ESERCITARE IL SUO DIRITTO DI ACCESSO:

- DEVE COMPORTARSI NEL RISPETTO DEI LIMITI DELLA PROPORZIONALITA E DELLA
RAGIONEVOLEZZA, EVITANDO ATTEGGIAMENTI ECCESSIVAMENTE GRAVOSI PER
L'ORGANIZZAZIONE COMUNALE E PER LA CORRETTA FUNZIONALITA AMMINISTRATIVA
DELLENTE CIVICO;

~NON PUO ABUSARE DEL DIRITTO  ALL'INFORMAZIONE RICONOSCIUTOGLI
DALL’'ORDINAMENTO, PIEGANDONE LE ALTE FINALITA A SCOP| MERAMENTE EMULATIVI
O AGGRAVANDO ECCESSIVAMENTE, CON RICHIESTE NON CONTENUTE. E’ GENERALE
DOVERE DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE ISPIRARE LA PROPRIA ATTIVITA AL
PRINCIPIO DI ECONOMICITA CHE INCOMBE NON SOLO SUGLI UFFIC] TENUTI A
PROVVEDERE MA ANCHE SU SOGGETTI CHE RICHIEDONO PRESTAZIONI
AMMINISTRATIVE | QUALI, SE APPARTENENTI ALLA STESSA AMMINISTRAZIONE, SONO
TENUTI, IN UN CLIMA DI LEALE COOPERAZIONE A MODULARE LE PROPRIE RICHIESTE IN
MODO DA CONTEMPERARE | DIVERSI INTERESSI;

ART. 3
ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO E OGGETTO DELLO STESSO

1. IL DIRITTO DI ACCESSO S| ESERCITA CON MODALITA DI CUI Al SEGUENT]I ARTICOLI.
2. PER “ACCESSO” S| INTENDE LA POSSIBILITA DI PRENDERE CONOSCENZA DEI

NORME CONTENUTE NEL PRESENTE REGOLAMENTO COMUNALE.

2. L'’ACCESSO DEVE ESSERE ESERCITATO PERSONALMENTE DAI CONSIGLIERI
COMUNALI.

3. IL CONSIGLIERE NON E TENUTO A MOTIVARE LA RICHIESTA, NE L'ENTE HA TITOLO
PER SINDACARE IL RAPPORTO TRA LA RICHIESTA DI ACCESSO E L'ESERCIZIO DEL
MANDATO.

4. IL DIRITTO DI ACCESSO S| ESERCITA ATTRAVERSO:

- L'ACQUISIZIONE DI NOTIZIE ED INFORMAZIONI VERBALI ED IN FORMA SCRITTA;

- LA VISIONE E L'ACQUISIZIONE DI COPIE DI ATTI E DOCUMENT!I.

5. LE NOTIZIE E LE INFORMAZIONI DEVONO ESSERE IN POSSESSO DEGL| UFFICI.

6. NON SONO CONSENTITE RICHIESTE GENERICHE CHE RIGUARDINO INTERE AREE DI
ATTIVITA O INTERE MATERIE POICHE NON COERENTI CON | COMPITI DEI CONSIGLIERI
CHE NON RIGUARDA IL CONTROLLO SPECIFICO MA IL CONTROLLO POLITICO GENERALE.
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ART. 4 |
ATTI ACCESSIBILI ¢
1. TUTTI GLI ATTI DELL'AMMINISTRAZIONE COMUNALE SONO, Al SENSI DEL TESTO
UNICO DEGLI ENTI LOCALI, PUBBLICI.
2. | CONSIGLIERI HANNO IN PARTICOLARE DIRITTO DI ACCESSO AGLI ATTI FORMATI, Al
PROVVEDIMENTI ADOTTATI E AGLI ATTI PREPARATORI, NONCHE AGL| ATTI ISTRUTTORI
DEL PROCEDIMENTO, ANCHE SE NON PROVENIENTI DALL’AMMINISTRAZIONE.
3. PER QUANTO RIGUARDA | DATI «RISERVATI» IL D.L.VO 30 GIUGNO 2003, N. 196,
ALL'ART. 59 NE CONSENTE L’ACCESSO NEI LIMITI PREVISTI DALLA NORMATIVA VIGENTE.
QUALORA L'ACCESSO RIGUARDA DATI «SENSIBILI IDONEI A RIVELARE LO STATO DI
SALUTE E LA VITA SESSUALE», IL TRATTAMENTO E CONSENTITO SE LA SITUAZIONE
GIURIDICAMENTE RILEVANTE CHE S| INTENDE TUTELARE E DI RANGO ALMENO PARI Al
DIRITTI DELL'INTERESSATO, OVVERO CONSISTE IN UN DIRITTO DELLA PERSONALITA o)
IN ALTRO DIRITTO O LIBERTA FONDAMENTALE E INVIOLABILE (ART. 60 D.LVO N.
196/2003).

ART. 5
CASI DI ESCLUSIONE E DI DIFFERIMENTO

1. LESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO E ESCLUSO NEI CASI PREVISTI DA SPECIFICHE
DISPOSIZIONI DI LEGGE. .

2. IL RESPONSABILE DI SERVIZIO, CON PROVVEDIMENTO MOTIVATO, HA LA FACOLTA DI
DIFFERIRE L'ACCESSO Al DOCUMENTI RICHIESTI SINO A QUANDO LA CONOSCENZA DI
ESSI POSSA COSTITUIRE GRAVE PREGIUDIZIO ALL'AZIONE CHE L’AMMINISTRAZIONE
INTENDE ASSUMERE CON PARTICOLARE RIFERIMENTO AD ATTI LEGALI O TECNICI
AFFERENTI LITI IN POTENZA O IN ATTO, FERMO RESTANDO COMUNQUE L'OBBLIGO DI
FISSARE IL TEMPO DEL DIFFERIMENTO, DANDONE NOTIZIA AL RICHIEDENTE.

3. LA VISIONE E L’ESTRAZIONE DI COPIA DEI DOCUMENTI RELATIVI A PROCEDURE DI
AFFIDAMENTO E DI ESECUZIONE DEI CONTRATTI PUBBLICI E CONSENTITA SECONDO
QUANTO DISPOSTO DALL'ART. 13 DEL D.LGS.163/06.

4. | CONSIGLIERI POSSONO ACCEDERE AD ATTI E/O DOCUMENTI CHE, IN RELAZIONE
ALLA LORO PROVENIENZA E/O ALLA LORO NATURA E/O AL LORO CONTENUTO SIANO DA
CONSIDERARSI COPERTI DA SEGRETO O DA RISERVATEZZA, PREVIA ACQUISIZIONE DEL
NULLA OSTA DA PARTE DELL'ORGANO COMPETENTE (PER ES: PROCURA DELLA
REPUBBLICA O PROCURA REGIONALE DELLE CORTE DE| CONTI) DA CUI DIPENDE LA
SEGRETEZZA OVVERO LA NATURA RISERVATA DELL'ATTO E/O DEL DOCUMENTO.

ART. 6
REQUISITI DI AMMISSIBILITA DELLA RICHIESTA DI ACCESSO PER
L’ESTRAZIONE DI COPIA

1. LA RICHIESTA, IN FORMA SCRITTA, DEVE ESSERE DETERMINATA E NON GENERICA E
DOVRA RIPORTARE L’ESATTA INDICAZIONE DEGLI ESTREMI IDENTIFICATIVI DEGLI ATT| E
DEI DOCUMENTI RICHIESTI, SPECIFICANDO L'OGGETTO, SE INDICATO, O, SE SONO
IGNOTI GLI ESTREMI, L’INDICAZIONE DEGLI ELEMENTI CHE CONSENTANO D
INDIVIDUARE UNIVOCAMENTE L'ATTO OGGETTO DELL'’ACCESSO.

2. LARICHIESTA E INAMMISSIBILE:

-SE FORMULATA IN MODO GENERICO O PRIVA DEI DATI IDENTIFICATIVI DEL
DOCUMENTO OGGETTO DELL'ACCESSO O PRIVA DEGLI ELEMENTI CHE CONSENTANO
COMUNQUE DI INDIVIDUARE L'ATTO:

~ SE CONCERNE TUTTI GLI ATTI ADOTTATI SUCCESSIVAMENTE AD UNA DETERMINATA
DATA:

— SE RIGUARDA ATTI ANCORA DA ADOTTARE:

— SE CONCERNE INTERE CATEGORIE DI ATTI.



ART. 7 [
IL PROCEDIMENTO PER L’ACCESSO ALLE INFORMAZIONI E AGL| ATTI

1. LA RICHIESTA DI INFORMAZIONI VIENE FATTA VERBALMENTE E SENZA ALCUNA
FORMALITA DAL CONSIGLIERE INTERESSATO AL RESPONSABILE DEL SERVIZIO CuUl
ATTIENE L'INFORMAZIONE;.

2. UGUALMENTE INFORMALE E LA RICHIESTA DI VISIONE DEGLI ATTI E DOCUMENTI CHE
DEVE ESSERE FATTA DIRETTAMENTE AL RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI
COMPETENZA, IL QUALE PROVVEDE A METTERLI A DISPOSIZIONE DEL RICHIEDENTE,
ENTRO | CINQUE GIORNI LAVORATIVI SUCCESSIVI, CONTEMPERANDO LE PROPRIE
ESIGENZE DI SERVIZIO CON QUELLE DEL CONSIGLIERE RICHIEDENTE.

3. IN CASO DI NECESSITA, PER LA INDIVIDUAZIONE DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO,
CUI ATTIENE LO SVOLGIMENTO DEL PROCEDIMENTO, IL CONSIGLIERE PUO AVVALERSI
DEL SEGRETARIO COMUNALE.

4. QUALORA LA CONSULTAZIONE NON S| CONCLUDA ENTRO LA GIORNATA
CONCORDATA, ESSA VA REITERATA NEI GIORNI INDIVIDUATI DAL CONSIGLIERE
INTERESSATO, PREVIO ACCORDO CON IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO.

5. NON E CONSENTITO AL CONSIGLIERE APPORRE ALCUN SEGNO SUI DOCUMENTI E
ATTI AVUTI IN VISIONE.

6. LA RICHIESTA DI RILASCIO DI COPIE DI ATTI, INDIRIZZATA AL RESPONSABILE
COMPETENTE, VA FORMULATA DAl CONSIGLIERI DIRETTAMENTE E PERSONALMENTE.

7. IL RESPONSABILE PROVVEDE NEL MINOR TEMPO POSSIBILE E, COMUNQUE, ENTRO
DIECI GIORNI DALLA RICHIESTA AL RILASCIO DELLA COPIA DEL DOCUMENTO: SE LA
RICHIESTA CONCERNE PIU DOCUMENTI O RIGUARDI ATTI NON IMMEDIATAMENTE
DISPONIBILI, IL RESPONSABILE PROVVEDERA AL PIU TARDI NEI TRENTA GIORNI
SUCCESSIVI.

8. VIENE FISSATA DEROGA Al TERMINI SUMMENZIONATI, QUALORA LA RICHIESTA DI
ACCESSO VERTA SU DELIBERE DI CONSIGLIO COMUNALE, SU DELIBERE DI GIUNTA
COMUNALE E SU DETERMINE DI RESPONSABILI DI SERVIZIO, CHE SONO IN FASE DI
STESURA: IN TAL CASO, NON APPENA VERRA PUBBLICATO IL PROVVEDIMENTO
COLLEGIALE E/O INDIVIDUALE ALL'ALBO PRETORIO COMUNALE ON LINE, ESSO VERRA
RECAPITATO AL CONSIGLIERE COMUNALE RICHIEDENTE.

9. IL RESPONSABILE O FUNZIONARIO INCARICATO DALLO STESSO, CONSEGNERA
PERSONALMENTE AL CONSIGLIERE INTERESSATO LE COPIE RICHIESTE.

10. IL CONSIGLIERE ALL'ATTO DEL RITIRO DELLE COPIE SOTTOSCRIVERA “PER
RICEVUTA” LA DOMANDA DI ACCESSO GIA PRESENTATA, CHE SARA CUSTODITA IN
APPOSITO FASCICOLO DAL RESPONSABILE COMUNALE.

11. SULLA DOCUMENTAZIONE CONSEGNATA AL CONSIGLIERE DOVRA ESSERE APPOSTO
UN TIMBRO RECANTE LA SEGUENTE DICITURA: “LA COPIA E RILASCIATA IN CARTA
LIBERA, PER FINALITA INERENTI L'ESERCIZIO DEL MANDATO, AL CONSIGLIERE
COMUNALE SIG. .............., TENUTO AL SEGRETO D'UFFICIO NEI CASI PREVISTI
DALLA LEGGE E CON ESPRESSO DIVIETO DI RIPRODUZIONE E DIFFUSIONE”.

ART. 8
IL DINIEGO DELL’ACCESSO

1. AVWERSO GLI ATTI CON | QUALI | RESPONSABILI DEl SERVIZI DICHIARANO
L'INAMMISSIBILITA DELLA DOMANDA DI ACCESSO O COMUNQUE EVIDENZIANO LE
RAGIONI OSTATIVE AL RILASCIO DELLA DOCUMENTAZIONE RICHIESTA, IL CONSIGLIERE
PUO PROPORRE ISTANZA DI RIESAME AL SEGRETARIO COMUNALE, ENTRO 15 DALLA
DATA DI COMUNICAZIONE, DEL DINIEGO. IL SEGRETARIO S| PRONUNCIA SULL'ISTANZA
DI RIESAME, IN VIA DEFINITIVA, NEI 15 GIORNI SUCCESSIVI.



ART. 9 |

ORARI 4

1. IL DIRITTO DI ACCESSO, SIA DI VISIONE CHE DI ESTRAZIONE DI COPIA, VIENE
ESERCITATO SECONDO LE REGOLE SOTTOINDICATE:

- LA PRESENTAZIONE DELLA RICHIESTA DEVE AVVENIRE NEI GIORNI E NEGLI ORARI DI
APERTURA AL PUBBLICO DELL'UFFICIO PROTOCOLLO. PUO ESSERE INVIATA ANCHE VIA
MAIL MEDIANTE POSTA CERTIFICATA.

- LA VISIONE DEGLI ATTI, PRESSO LA SALA CONSILIARE O ALTRA SALA IDONEA, E
CONSENTITA DUE GIORNI ALLA SETTIMANA E, PRECISAMENTE, IL LUNEDI' DALLE ORE
17,00 ALLE ORE 18,00 E IL GIOVEDI' DALLE ORE 10,30 ALLE ORE 11,30.

- IL RILASCIO DI COPIA AVVIENE NEL RISPETTO DELLE DISPOSIZIONI DI CUI ALL’ART.7
DEL PRESENTE REGOLAMENTO, ANCHE IN ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO.

ART. 10
GRATUITA DELL’ACCESSO

1. 1 CONSIGLIERI COMUNALI HANNO TITOLO AD OTTENERE COPIE DI ATTI E DOCUMENTI
GRATUITAMENTE.

ART. 11
SEGRETO D'UFFICIO

1. IL CONSIGLIERE RELATIVAMENTE ALLE NOTIZIE E INFORMAZIONI ACQUISITE CON
L'ESERCIZIO DEL DIRITTO DI ACCESSO, E TENUTO AL SEGRETO DI UFFICIO NELLE
IPOTESI SPECIFICATAMENTE DETERMINATE DALLA LEGGE.

ART. 12
RINVIO DINAMICO

1. LE NORME DEL PRESENTE REGOLAMENTO SI INTENDONO MODIFICATE PER EFFETTO
DI SOPRAVVENUTE NORME VINCOLANTI STATALI E REGIONALI.
2. IN TALI CASI, IN ATTESA DELLA FORMALE MODIFICAZIONE DEL PRESENTE
REGOLAMENTO, S| APPLICA LA NORMATIVA SOPRAORDINATA.

ART. 13
ENTRATA IN VIGORE

1.IL PRESENTE REGOLAMENTO ENTRA IN VIGORE DALLA DATA DELL'AVVENUTA
ESECUTIVITA DELLA RELATIVA DELIBERAZIONE DI APPROVAZIONE.

3. IL SINDACO DISPONE LA MASSIMA DIFFUSIONE ED INFORMAZIONE DEL PRESENTE
REGOLAMENTO A TUTTI GLI UFFICI COMUNALI E Al CONSIGLIERI COMUNALI.

IL SINDACO
Ing. Emanuele G. Malatesta

IL SEGRETARIO COMUNALE
Dr. Claudio Auricchio



